TRACES - instrukcja wprowadzaga dla Importerow

1. Informacje wstpne

System TRACES jest daginy przez Internet, dlaarejestrowanych uzytkownikéw, po
zalogowaniu si i podaniu hasta, pod adreséittps://sanco.ec.europa.eu/traces/

Wymaga przegdarki internetowejinternet Explorer ver. 5.5 lub wyzszej lub innej z
protokotem zabezpiecaeSSL 128 bitdw.

Importer (lub upowzniona agencja spedycyjna, przedstawiciel itp.yenozyské dostp do
systemu TRACES po zatwierdzeniu wniosku rejestreeyp przez wikxiwy Posterunek Kontroli
Granicznej PKG). Otrzyma statusperator gospodarczy.

2. Rejestracja nowegazutkownika
Importer, firma spedycyjna madpy¢ przez Posterunek Kontroli Granicznej.
Aby otrzyma dostp do systemu TRACES importer v telefonicznie lub osoftie w PKG
poprosé o rejestrag lub przez Internet samodzielnie Zy6 wniosek rejestracyjny
Sktadanie wniosku przez Internet.
1. Poniewa nazwa uzytkownika w systemie TRACES jest adres e-mailowyzed
przystpieniem do rejestracji nalg mie¢ zatazony adres e-mailowy.
2. Wpisa adres TRACES: https://sanco.ec.europa.eu/traces
3. klikna¢ na link Zgtoszenie noweguazytkownika na ekranie startowym systemu TRACES
(bez logowania).
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4. Wypenié formularz rejestracyjny poda] dane osoby reprezenfogj Importera oraz dane
firmowe Importera (jéi wczesniej firma ta nie byta wpisana do systemu TRACES) |
wybierapc firme¢ Importera ze spisu systemu TRACES.
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5. Wazne! Firma Importera musi Byprzydzielona pod nadzor PKG, do ktérego kierowane

beda prenotifikacje, i ktéry bdzie prowadzit weteryna
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6. Informacja o zgtoszeniu gikandydata reprezentagiego Importera trafi do odpowiedniego

PKG, ktorego obowizkiem

jest sprawdzenie podanych w formularzu danyich

zatwierdzenielub usunigcie wniosku (a tym samym nie dopuszczenie kandydatabdéugi

systemu TRACES).

7. Importer czeka na potwierdzenie rejestracji i hdsggpowania do systemu, ktére otrzyma na
podany adres e-mail. System TRACES automatyczn®ylyjednorazowe hasto. Hasto to
nalezy przy pierwszym logowaniu zmienna nowe, wtasne 8-mio znakowe.

8. Otrzymanie hasta dagiu kaiczy procedug rejestracyjn Importera.

Poniej przyktadowy e-mail z hastem otrzymanym od systdiRACES.

& Konto utworzone - Unicode (UTF-8)

_|ol x|
J Bk Edycja ‘Widok Marzedzia Wiadomosé  Pomoc |
&9 G of = X a* ¥ £
Odpowiedz  Odpowied... Przeslij dalsj Drukuj Usuri Poprzednia  Mastepna Adresy
od: SAMCO-TRACESE e eu.int
Data: 19 maja 2004 14:59
Do: 2503001 @vevetaive ooy pl
Temak: Korto utworzone
Witaj WIW.

o MNazwa uzythowntka: 2508001 @wetgiw. gov.pl
s Haslo: TR¥71639822

< 1 ki, wobslp dostepu do aphicaci.
leac CES.

Eonto w Elsperchim Systemie Eontroli Obrotu zostato alitywoewane, Odtad moegesz logewad sie uiywajae

NI

Nalezy klikna¢ na link , Tu kliknij”, aby weg¢ na strog logowania.



3. Pierwsze logowanie do systemu.

Jeli przed wywietleniem menu systemu TRACES pojaw¢ skno ,Alert zabezpieczé nalezy
klikna¢ przycisk , TAK”

alert zabezpieczen |

rir“l Infarmacie wymieniane 2 ta witiyna nie moga byé ogladane przez
?. itngch LZgtkownikdw, lstnigje jednak problem z certyfik.atemn
: zabezpieczen be) witipng.

a Ten certyfikat zabezpieczen pochodzi od zaufanego wrzedu
cerbyfik acji.

e Drata cerhyfik atu zabezpieczer jest wagna.

& Mazwa na certyfikacie zabezpieczen jest nieprawidrowa lub
nie jezt zgodna z nazwg witryny.

Czy choesz konbynuowad?

Wpgwiet] certfilkat

Nastpnie w oknie aplikacji TRACES, ktéreegdojawi, wpisujemy zarejestrowany adres e-mail oraz
hasto, ktore dostaliny w e-mailu od nadawcy SANCO-TRACES i klikamylnagin

TRACES

*...* TRAde Conirol and Expert System
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Logowanie do systenu

Login

E-mnail: [2508001@wetgiv.gov.pl

Haztot I
@bWUS’IU haszta

WprowadZ nazwe uigtanhashﬂ, a nastepnie
hasta, Aktualne hasto zostanie wystane pod zarejest

Rejestracja nowego konta uzytkownika

Aby dokonad subskrepgi serwisu TRACES, musisz
aktywowane,

kEliknij tutaj, aby zarejestrowad nowego uZstkownikz

Podczas pierwszego logowania system wymaga aytkawnika zmiany hasta na nowe,
wiasne, co najmniej 8-mio znakowe.

Hasto wpisujemy w poluljowe hastd i ponownie w ,Potwierdd nowe hastd — nastpnie
klikamy na ,Zmien”
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4.  Kolejne logowania i korzystanie z systemu.

Ze wzgkdu na integraln@, poufnag¢ i odpowiedzialné, dostp do aplikacji TRACES
moga mie¢ tylko prawidiowo zidentyfikowani i uprawnienizytkownicy po zalogowaniu sii
podaniu hasta.

Sposéb pogpowania:
1. Uruchomt Internet Explorer 5.5 lub inrmprzeghdarke internetovd z protokétem SSL 128.
2. Wpisa adreshttps://sanco.ec.europa.eu/traces/

3. Przed wywietleniem strony TRACES pojawigsbkno ,Alert zabezpiecZ&. W oknie tym
wybieramy i klikamy klawisz , TAK”

alert zabezpieczen x|

r.‘r"l Informacie wymieniane z tg witipna nie moga bud ogladane przez
innych uzptk ownikaw. |stnieje jednak problem z certyfik atem
gl
: zabezpieczen tej wityry.

Ten certyfikat zabezpieczen pochodzi od zautanego urzedu
certyfikaci.

o Data certyfikatu zabezpieczen jest wazna.

Mazwa na certyfikacie zabezpieczen jest nieprawidtowa lub
nie jest zaodna 2 nazwa witnyny.

Czy choesz kontynuowad?

4. Nastpnie w oknie logowania aplikacji TRACES, nafewpisa ades e-mail zytkownika
oraz hasto i klika¢ naLogin
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Logowanie do systeru
E-rmail: [2500000@wetgiv. aow.pl

Hazlo: [sssessss]

kLagin

Wprawadz nazwe uzytkownika i hasla, a nastepnie kliknij [Login] lub nacisnij Enter,

Wyslij nowe haslo

Jacli nie pamietasz hasla, wpisz login uzytkownika i kliknij Wyslij haslo. Mowe, jednorazowe haslo zostanie wyslane na
podany adres e-mail.

puvuslij nowe hazlo

Rejestracja konta nowego uzytkownika

Aby uzyskac dostep do TRACES, musisz podac wymagane inforrage. Prosba o rejestrage uzytkownika zostanie rozpatrzona
przez lakalny aorgan, Po zatwierdzeniu, uzytkownik uzyska dostep do systermu,

PZaloszenie nowego uzytkownika

v
4 »




5. W przypadku zapomnienia hasta ngl&klikna¢ Wyslij hasto. Hasto zostanie przestane na
podany powyej adres e-mailowy.

Uwaga!!! 4-krotne podanie bkdnego hasta powoduje zablokowanie konta konieczne jest

odblokowanie dogpu przez administratora regionalnego lub krajowego.

6. Po zalogowaniu giw prawym gérnym rogu ekranu pojawg siazwa aytkownika.

7. Importer mae przysipi¢ do wpisywania danych dotygzych zgtaszanego wwozu zwigtz
zywych - dokument CVED-A lub produktow — dokumentED-P

8. Importer ma dogp do dokumentow dotygzych wyhkcznie jego firmy.

5. Przeghdanie powiadomig o transportach z konta poczty elektronicznej.

Na zarejestrowany adres e-maikdh wysytlane przez system TRACES (nadawca
SANCO-TRACES-NOREPLY @ec.europa)anformacje np. o zatwierdzeniu CVED przez PKG z
linkami do dokumentow, ktére dotygcimportera.

Przyktadowo:
| & Zatwierdzone CVED-P - Unicode (UTF-8) N
| Bik Edycla Widok Narzedza Wiadomosé Pomoc |

s«nﬂmwxm@lw B

Po kliknieciu na link otworzy si okno Internet Explorer z oknem logowania. Po wpisadresu e-
mail oraz hasta otworzyetres¢ dokumentu, na ktéry wskazywat link.
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Pomoc
ko } Decyzja

Szczegdly dotyczace wysylki: Referencije

: : Posts k Kontroli Granicznaj

2. Nr referancying CVED: CVEDP.PL 2008.0002788 werd e T branitame

Hurmer-suiadecee fhakalmi: e PR Edinin
Hr jednosthi TRAGES: PL22199

S ———
4. ODsoba odpowiedzialna za ladunek 10. Dokumen

weterynaryjne

Dats deklaragi 08/05/2008 Mr dakumantu wat, ¢

ISSDIDDZDSODIBDS
Mazwisko podpisujacego:

Data wystawienia (ddfmmrn/rered: |24f03f2008

Mazwai CHARTWIG GDYMIA 8.4,

Adras: UL DERDOWSKIEGD 7

Kod pocztawy: 21-269 Gdynia =
Kraj: PL Palska

bZamknd  bDrukyj -

Informacje o transporcie umieszczone sa w poszzggid zaktadkach dokumentu widocznych na
ekranie po klikniecie na tytut zaktadki. Zawait@oszczegoélnych zaktadek zostata opisanazepni

6. Przeghdanie dokumentéw weterynaryjnych z aplikaciji.

W celu przejrzenia dokumentow CVED-A i CVED-P wyasimy jedno z podmenDokumenty
weterynaryjne lub Raporty:
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STRACES/Manu Gléwne

b Menu gléwne

Informacje
+ TRACES -
Hurtownia Danych ®  aby wybrac funkde programu, tzyj Menu Glawnego = lewej strany ekranu.
N ® aby zrienic jezyk, klikni kod panstwa w gérmei lini ekeanu,
QRHER Y ® Aby uzyskac pomoc w trybie online, kliknii Parmoc w prawym gérnym rogu ekranu,
weterynaryjne -

Aby zakonczye prace, kliknii Wyloaui v prawym, adrnym regu ekranu, Praca moze zostac zakonczona automatycznie po
Swiadactwa zdrawia w dlugim okresie bezczynnosci,

wewnatrzwspalnodgwyrm
*+ CVED dla zwierzat
CVED dls

LATEST UPDATE: Tuesday 20/05/2008
1/ In relation to the importation of Bovine meat from Brazil, the Commission Decision

Odtown.a 2008/61/EC imposes that a list of holdings (Third Country Bovine holding list), is published
zvierzecego through the TRACES menu: 'Establishment List Publications' > 'Third Country Bovine
. iSmeaf:iw:do e Establishment Lists'. L
S B S Rk 2/ The official lists of the Third Country establishments which are authorized to export, have
N [ been published through TRACES as from March 31, 2008, You can access these lists in all ELI
=1 '7’ e ——— official languages via the menu 'Establishment List Publications', or directly via the public

golnotowy EUROP A website,

3/ In view of the installation of Version 2.7 1i of TRACES, which will take place May, 21 at 19:00,
an information note on the newest version's upgrades is available at: unk
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Preasylki
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CVED-P

» Statystyka;

CWED-A ﬂ




Po wybraniu CVED-A lub CVED-P — nalg pod& przynajmniej 1 kryterium wyszukiwania, np.
panstwo przeznaczenia lub dgirzybycia przesytki na PKG i klikig¢ Szukaj.
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+ Wrory swisdects
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CVWED-P

o Statystyka:

CVED-A
i gt\fst;ff;ka: | 19/05/2008 F.H. Sulmin Sp. 1 B.G.F. Borkowsey | 900
1605 9,000
y Wzythounicy i POtz
Organizage ; z
g ki CVEDP.PLIZ008.0003153 | 26/05/2008 ‘ Blalu{us‘ ‘ e e e | 20,320
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Importer uzyska ligt dokumentow dotyccych reprezentowanej firmy spetrieych podane
kryterium wyszukiwania.

Szczegoty dotycce wybranej przesytkiaswidoczne po klikngciu poleceniaDtworz
W otwartym dokumencie wygtuja zaktadki z informacjami o produktach i zwietach:

» Referencje- numery identyfikacyjne dokumentwazwa i adres organu wystawiajacego
Swiadectwo, data wystawienia, odpowiedzialny za ladunek,
» Handlowcy — informacje o nadawcy i odbiorcy oraz miejscu pochodzenia i miejsca
przeznaczenia towaru: nazwa, adres, nr identyfikacji weterynaryjnej, rodzaj firmy
(np. zaklad przetworczy, gospodarstwo), Srodek transportu, oznakowanie kontenera
i plomby,
Dalsze zaktadki dla produktow:

» Taryfa celna — informacje o towarze: kod taryfy celnej, nazwa, liczba i rodzaj
opakowan, waga brutto, temperatura produktu,

» Przeznaczenie produktu (na rynek wewnetrzny, przetladunek, ponowny wwoz,
tranzyt do kraju trzeciego).
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Szczegoly dotyczace wysylki: Referencje

2. M referancying CVED: CVEDP.PL 2008, 0003153 fost-ranclc konb ol ianicane : -
Nurner swiadectwa (lokalny): EEETE EKG: Kukuryki (terminal Koroszczyn)
- Mrjednostki TRACES: PLOE199
4. Osoba odpowiedzialna za ladunek 10. Dokumenty weterynaryjne
Data deklaragit 2E/05/ 2008 Hr dokurmentu weti: lDDD?S?
Mazwisko podpisujacego:
pedpisgaced Cata wystawienia (ddfrmdree): |25.l'05.|"2008
Mazwa: WELZ IMTERMATICOMAL SPEDITION 5P,
Z2.0.0, W TYCHACH
Adres: TERMINAL SAMOCHODOWY
KOROSZCEYM
Kod pocztowy: 21-550 Terespal M. Bugiem
Kraj: PL Polska .

bZarmbknij  Drukug

H

Dalsze zaktadki dla zwierat:

= Zwierzeta — gatunek, kod taryfy celneficzba, panstwo pochodzenia, przeznaczenie
zwierzat,

= Transport - identyfikacja srodka transportu, osoba odpowiedzialna za transport,
przewoznik, czas wyjazdu, czas przewozu, miejsce zaladunku, identyfikacja srodka
transportu po terytorium UE,

= Trasa - tranzyt przez panstwa czlonkowskie, miejsca odpoczynku i przetadunku,

| |

Przeznaczenie zwierzat (np. tranzyt do kraju

trzeciego, przetadunek, import,
dopuszczenie).
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Szczegély dotyczace wysylki: Transport

23. Preewoznik
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Mazwa: Hetafim Irpgads

Adrest Rybickiegaln Godz, wyiazdu [ggimml: 13,30

Kod pocztawy: 96-100 Skieniewica Breyblizony. ceas premwnzu; o

Krsi: PL Polsks

Nurmer zatwierdzenia: INTPLOZZ04

Odpowiedzialny za przesylke podezas TMPORTER
preewozu; -

Rodzaj: Samachdd
Identyfikaga: IEsuj_gss
Cokument: Idow‘re]‘
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Po przejrzeniu zamykamy dokument wybigcagamknij w dole okna. Ména te wydrukowa&
dokument wybierajc Drukuj i wskazujc jezyki, w ktérych ma by wydrukowany.
7. Prenotyfikacja dokonywana przez Importera dretgktroniczia - wpisywanie
danych do CVED.
W celu wpisania danych dotygz/ch importu zwierat lub produktow naley:
1. Z Menu Gitéwnego wybkaDokumenty weterynaryjne, a nas¢pniejedm z opciji:
- CVED-A dla zwierat
- CVED-P dla produktow
2. Klikna¢ na link Nowe(y)
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STRACES Dokumenty weterynarpine/ CVED dla zwierzat Fipl) Privacy

Szczeqgily dotyczace wysylki: Wybierz kod tal celnej (CN)

Kod taryfy celnej: Im, PRizydzial

FSzukaj

Przegladarka kodéw CN

+ 03 fRYEY [ QKORUPIAKI, MIECZAKI I POZOSTALE BEZKREGOWCE WODNE
+ 04F PRODUK] MLECZARSKIE; JAJA PTASIE; MIOD MATURALMY: JADALNE PRODUKTY POCHODZENIA ZWIERZECEGD, GDZIE INDZIE)
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a nastpnie uszczegotowiinformacije o zwiergciu i klikna¢ Przydziel

; TRACES - Trade Control and Expert System - &
Pk Edycja Widok Uubione Me ™ |J @ Wastecz ¥

-, TRACES
*..+*  TRAde Control and Expert Sys
kbg ks kda kde kel ken kez ket M M khe kho R KL RIE Rl Fmt knl

[TRACES/Dokurmenty weterynaryine/CVED dla zwierzat

Szczegily dotyczace wysylki: Wybdr gatunku

Rodzaj

[T Bisan bison
E' Bos taurusz

I Bubalus bubalus

FPowrot kPrzvdziel

4| | 2

4. Wpisa dane w poszczegdélne pola informacyjne na kolejnyaktadkach (w sposob
analogiczny jak opisany w przedaniu CVED).

| TRACES - Trade Control and Expert System - Microsoft Internet Explorer
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STRACES/Dokumenty wetarynaryine/CVED dla zwisrzat Fpl) Privacy statermne

Szczegily dotyczace wysylki: Referencje

p Posh k Konbwoli & i i
2. Mr referencyiny CVED: = selevune = Loramieang
Nurmer swisdactus (lokalny): [ PG: Bezledy
= Mr jednostki TRACES: PLZE199
pudiczuse pyiubierz
4. Dsoba odpowiedzialna za wysylke 10. Dokumenty weterynaryjne
Data deklaragi: 27/05/2008

Mr dokurmentu wet, []

Data westawienia (dddrmrng reeed: [j
I

Hurner dokurmentu towrzyszacego:

Mazwisko podpisujacega:

Mazwai

Adres:

Kod pocztowy:
Foraj:

=] we | | kPrzydzisl Mityczysc Biubiarz

ranuluj i wrde do menu BZapisz wersje robocza

PZapisz bez zatwierdzenia FZatwierdz -
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5. Po wypeieniu wszystkich wymaganych pdl, ngl&liknaé link Zapisz bez zatwierdzenia
pod& hasto logowania. Kitczy to proceduy prenotifikacji.

6. System przekae drog elektronicza wypetniony CVED do tego PKG, do ktdrego jest
przydzielony zalogowany Importer.

7. Po uzupetnieniu i zatwierdzeniu przez PKG, dokum@\WED bkedzie dostipny dla
wszystkich uprawnionychaytkownikow, take dla Importera.

8.  Zakmczenie pracy.

Sposoby zakiczenia pracy w systemie TRACES:

1. Uzytkownik wybiera opgj Wyloguj — nowy wytkownik maze zalogowd sie na tym samym
komputerze.

2. Uzytkownik zamyka przegbarke internetovs (z Menu Plik naley wybrat Zamknij lub X w
prawym gornym rogu ekranu) — koniec gr#enia z systemem.

3. Minat limit czasu oczekiwania systemu. Po dckoeym czasie bezczyndo uzytkownik
zostanie automatycznie wylogowany z systemu. Wmakiypadku wszystkie wprowadzone
zmiany, ktore nie zostaly zapisane, zostamracone. Ji po oshagnieciu limitu czasu
oczekiwania i wylogowaniu z systemuytkownik usituje wykona czynngci w systemie, w
aplikacji zostanie w§wietlony komunikat o braku pgtzenia. W takim przypadkuzytkownik
powinien ponownie zalogowsasic do systemu na ekranie logowania.
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